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Syfte

Detta dokument beskriver rutinerna for sékerhetsstyrningen som tillampas for
sparvagnstrafiken och Norrkopings kommuns sidospar i Norrkoping. Dokumentet
ar kopplat till Norrképings kommuns sékerhetsordning NK-SF 100 for
sparvagstrafiken i Norrkoping, Transdevs sakerhetsordning for sparvag TD-SF
100 och Norrkopings kommuns sakerhetsstyrningssystem for sidospar NK-SF
120.

Foreskriftens omfattning

Norrkopings kommuns sékerhetsstyrning syftar till att de sékerhetsrisker, som
verksamheten inklusive entreprenérers verksamhet ger upphov till ska identifieras
for att kunna hanteras pa ett betryggande sétt. Norrképings kommuns
sakerhetsstyrningssystem utgar fran gallande lagar, forordningar och foreskrifter.
Dessa omsdtts i interna foreskrifter dar sa fordras. I Norrkopings kommuns
verksamhet anvands dven externa foreskrifter utgivna av andra
verksamhetsutévare.

Uppbyggnaden av sakerhetsstyrningssystemen bygger pa lagen om sakerhet vid
tunnelbana sparvag 1990:1157 och jarnvagslagen 32004:519. Vidare bygger
foreskriften pa Transportstyrelsens foreskrifter TSFS 2013:44 om
sakerhetshestammelser inom tunnelbana och sparvag samt Transportstyrelsens
foreskrift TSFS 2015:34 om sdkerhetsstyrningssystem och ovriga
sékerhetsbestdmmelser for infrastrukturforvaltare vilket hanvisar till
kommissionens forordning (EU) nr 1169/2010.

Sakerhetsstyrningen omfattar mal, verksamhet och organisation, ansvar och
befogenheter, uppfoljning, revision och évervakning mm. Sékerhetsarbetet hos
Norrkopings kommun har som mal att férebygga olyckor och tilloud som medfor
skador pa personer, fordon, infrastruktur och miljo. Dessa mal skall nés via en
effektiv sakerhetsstyrning.

Norrkdpings kommuns sékerhetsstyrning hanvisar till underliggande dokument.

Tillampning

Sakerhetsstyrningssystemet dr grundat pa en sakerhetspolicy som beslutats av
Norrkopings kommuns tekniska direktor och som styr arbetet for berérd personal.
Norrképings kommuns ledning ansvarar for att spartrafikverksamheten omfattas
av detta sakerhetsstyrningssystem.
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1. Ansvar

Yttersta ansvaret har kommundirektoren. Ansvarsfordelningen inom kommunen
redovisas i detta dokument.

Ansvarig utgivare for samtliga sakerhetsdokument &r teknisk direktor.

1.1. Norrkdpings kommuns sékerhets policy

Norrkopings kommun arbetar standigt med att forbéattra trafiksékerheten i
kommunen genom att utforma gator och miljoer sa sakert som majligt.

Arbetet innebar ocksa att informera om de trafikfaror som finns eftersom inte alla
faror kan byggas bort. Malet &r att inga manniskor ska skadas svart eller dodas i
trafiken.

1.2.  Overgripande mal

e Kommunen skall k&nnetecknas av sékra losningar med hog kvalitet inom
det omrade man verkar.

e Det ska vara tryggt och sakert att resa med entreprendrer som anlitas av
lanshuvudmannen och Norrképings kommun. Samt att trafiksakerheten pa
Norrkopings kommuns sidospar ar saker.

e Chefer och medarbetare som &r involverade i sparverksamheten ska vara
delaktiga och kanna ansvar for att trafiksakerhetsmalen uppfylls. Det ingar
I chefsansvaret att se till att trafiksakerhetspolicyn ar k&nd och att den
efterlevs.

o Trafiksdkerhetsarbetet vid kommun ska syfta till att férebygga olyckor och
tillbud.

e Kommunen ska félja gallande lagar, myndighetsforeskrifter,
sékerhetsstyrningssystem och dvriga sakerhetsbestammelser.

1.3. Nedbrutna Mal

e Nedbrutna mal upprattas arligen tillsammans med Transdev.

o Trafiksdkerhetsarbetet vid Norrkdpings kommun och Transdev syftar till
att forebygga olyckor och tillbud.

e Malet ar att hela tiden forbattra sékerheten. Se Gver och eventuellt andra
rutiner. Genom att f6lja upp den egna verksamheten mm kan man ocksa
forbattra trafiksakerheten. Aven tekniska hjalpmedel ska vara ett alternativ
for att 6ka sakerheten.

e All personal ska ocksa kunna ta del av utredningsrapporter for att fa
information om olyckorna och &ven kanna sig delaktiga i det stdndiga
trafiksakerhetsarbetet.

1.4. Handlingsplan

Handlingsplaner for den sparbundna trafiken ska uppréttas tillsammans med
Transdev for samtliga mal och de ska innehalla information om:
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e Vilka aktiviteter som planeras att genomforas for att na malet. For varje
aktivitet ska det finnas en ansvarig och en faststélld tid nér aktiviteten ska
vara genomford.

e Budget; om malet kraver resurser i form av kostnader, ska detta preciseras.

e Hur malet kommer att féljas upp och métas.

1.5. Uppfoljning av malen

Norrkopings kommun tillsammans med Transdev sakerstaller att malen fljs upp
genom féljande arbetsmetod:

¢ Vid sékerhets och kvalitetsmoten redovisas utfallet av samtliga
sakerhetsmal

e Vid driftméten (fordonsmote) redovisas delmalen for olyckor och
fordonsspecifika mal

e Vid driftméten (sparanlaggning) redovisas delmalen for olyckor och
banspecifika mal

2. Motesstruktur

2.1. Sakerhetsmoten

Sakerhetsmoten ar en del av Norrkdpings kommuns fasta maétesstruktur.
Sakerhetsmaotena ar en viktig del av sékerhetsstyrningssystemet. Pa
sékerhetsmdétena behandlas olyckor, tillbud, avvikelser, interna revisioner,
riskhantering mm. Sakerhetsmétena tar beslut i fragor som ligger inom
befogenheterna for motet, dvs. att mandat finns inom gruppen och att motet ar
overens. Foreligger inte detta sa forbereder gruppen ett beslutsunderlag som tas pa
behorig niva inom organisationen. Vid frdgor som beror investeringar och andra
stOrre beslut &r sdkerhetsmotena beredande organ for ledningsgruppen.
Sakerhetsmaétena behandlar daven fragor som kommer frdn myndigheter,
branschorganisationer, bestallare och andra verksamhetsutovare.
Sakerhetsmotena ska folja for motet en faststalld agenda med tillhérande ansvar
och i forekommande fall en aktivitetslista. Samtliga sakerhetsmoten ska
protokollforas och delges samtliga inblandade.

2.2. Séakerhet och kvalitetsmote sparvag

Motet behandlar och fljer upp resultatet fran gemensamma séakerhet- och
verksamhetsmal. Vid maétet behandlas gemensamma kvalitetsfragor,
sakerhetsfragor samt genomgang av nyckeltal mm. Information av kommande
investeringar, fordon och sparanlaggning, kommande och planerade arbeten mm.
Vidare ska sakerhetsmalen behandlas.
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Sakerhet och kvalitets méte halls 1 — 3 ggr per ar och till dessa kallas
representanter fran:

e Sparinnehavaren

e Trafikutdvaren
Sarskild Trafikledning

e Sparunderhallaren

e Fordonsunderhallaren

e Lanshuvudmannen

e Museiféreningen

Sammankallande: Sparinnehavaren

2.3. Sakerhet och kvalitetsmote sidospar
Motet behandlar och foljer upp resultatet fran gemensamma sékerhet- och
verksamhetsmal. Vid métet behandlas gemensamma kvalitetsfragor,
sakerhetsfragor samt genomgang av nyckeltal mm. Information av kommande
investeringar pa sparanlaggningen, kommande och planerade arbeten mm. Vidare
ska sakerhetsmalen behandlas.

Sakerhet och kvalitets méte halls 1 — 2 ggr per ar och till dessa kallas
representanter fran:

Infrastrukturforvaltaren

Jarnvagsforetag som upprattat trafikeringsavtal med kommunen
Sparunderhallaren

Trafikledningsfunktionen

Infrastrukturforvaltare som ansluter till kommunen spar som upprattat
avtal om spargranser med kommunen

Sammankallande: Infrastrukturforvaltaren

2.4. Driftmote sparanlaggning sparvag
Regelbundna driftméten mellan Norrkopings kommun, sparunderhallaren och
bygger pa avtal mellan Norrképings kommun och underhallsentreprenéren.
Motets inriktning &r att ga igenom kommande investeringar och underhall av
sparanlaggningen och kontaktledningen.

Driftmatet halls 11 ggr per ar och till dessa kallas representanter fran:

Sparinnehavaren

Sparunderhallaren

Adjungerande representant fran Trafikledningsfunktionen
Adjungerande representant fran Trafikutdvaren
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e Adjungerande representant fran Regionala kollektivtrafikmyndigheten
Sammankallande: Sparinnehavaren

2.5. Driftmé6te sparanlaggning sidospar
Regelbundna driftmote mellan Norrképings kommun, sparunderhallaren och
bygger pa avtal mellan Norrképings kommun och underhallsentreprendren.
Motets inriktning &r att ga igenom kommande investeringar och underhall av
sparanlaggningen.

Driftmatet halls 11 ggr per ar och till dessa kallas representanter fran:

Infrastrukturforvaltaren

Sparunderhallaren

Adjungerande representant fran Trafikledningsfunktionen
Adjungerande representant fran jarnvagsforetag som har upprattat
trafikeringsavtal med kommunen

Sammankallande: Infrastrukturférvaltaren

2.6. Driftméte trafikledning sparvag, sidospar

Regelbundna driftmdte mellan Norrképings kommun, den sérskilda
trafikledningen och trafikledning for Norrkopings kommuns sidospar bygger pa

avtal mellan Norrk6pings kommun och entreprendren. Métets inriktning ar att ga

igenom sakerhetsfragor och forbattringar av verksamheten.
Driftmatet halls 11 ggr per ar och till dessa kallas representanter fran:

e Sparinnehavaren/infrastrukturforvaltaren
o Trafikledningsfunktionen

Sammankallande: Sparinnehavaren/Infrastrukturforvaltaren

2.7. Driftmote trafiksignaler
Regelbundna driftméte mellan Norrkopings kommun, och signalunderhallaren
och bygger pa avtal mellan Norrképings kommun och entreprenéren. Motets
inriktning ar att ga igenom kommande investeringar och underhall av
trafiksignalanlaggningar.

Driftmatet halls 11 ggr per ar och till dessa kallas representanter fran:

Sparinnehavaren

Underhallsentreprendren

Adjungerande representant fran trafikutovaren
Adjungerande representant fran sparunderhallaren
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Sammankallande: Sparinnehavaren

2.8. Driftmoéte likriktarstationer
Regelbundna driftmote mellan Norrképings kommun, och underhallaren av
likriktarstationer bygger pa avtal mellan Norrkpings kommun och entreprendren.
Motets inriktning &r att ga igenom kommande investeringar och underhall av
likriktarstationer.

Driftmatet halls 11 ggr per ar och till dessa kallas representanter fran:

e Sparinnehavaren
e Underhallsentreprendren
e Adjungerande representant fran sparunderhallaren

Sammankallande: Sparinnehavaren

2.9. Sékerhetsstyrningsmote
Motet behandlar och foljer upp sakerhetsstyrningssystemet for sparvagen och
sidosparen sa det ar aktuellt. M&tet behandlar trafikutGvaren,
sparinnehavarens/infrastrukturforvaltarens foreskrifter samt att nya och andrade
foreskrifter fran myndigheter implementeras i foreskrifterna.

Sakerhetsstyrningsmotena halls 2 — 4 ggr per ar och till dessa kallas representanter
fran:

Sparinnehavaren/Infrastrukturforvaltaren
Trafikledningsfunktionen

Trafikutvaren

Adjungerande representant kan kallas till motet

Sammankallande: Sparinnehavaren/Infrastrukturforvaltaren

2.10. Inom organisationen

Flera ganger arligen halls moten for personal dar en sérskild punkt behandlar
kvalité och sakerhet. Vid moten ska man utga fran material fran inkomna
skrivelser, rapporter och sékerhetsutredningar mm som underlag. Beslut och
atgarder ska utféras inom ramen for den egna organisationen.
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2.11. Ledningsgruppsmote

Vid ledningsgruppsmoten foljs beslutade mal for verksamheten upp och vilka
aktiviteter som ska genomforas. Ledningsgruppsmatet behandlar dven storre
investeringar.

Ledningsgruppsmoten halls 4 ggr per manad och till dessa kallas féljande:

e Teknisk direktor
e Verksamhetschef

2.12. Enhetschefsmote

Vid ledningsgruppsméten foljs beslutade mal for verksamheten upp och vilka
aktiviteter som ska genomforas. Ledningsgruppsmotet behandlar dven storre
investeringar.

Enhetschefsmoten halls 2 ggr per manad och till dessa kallas féljande:

e Verksamhetschef
e Enhetschefer

2.13. Arbetsplatsmdten/Tavelmoten

Vid arbetsplatsmoten informeras de anstéllda om kommande nyheter mm.
Arbetsplatsmoten behandlar dven investeringar och sakerhetsfragor. Norrkopings
kommun arbetar med maltal for att faststélla utveckling av handelser for att kunna
uppratta mal inom drift, sakerhet och miljo.

Arbetsplatsmote/tavelmaéte halls en gang i manaden dar samtlig personal samlas.

2.14. Samverkan med andra aktdrer inom branschen

Norrkopings kommun ska aktivt delta i samverkan med andra aktdrer inom
branschen. Norrkdépings kommun &r medlemmar i Sparvagsstaderna och deltar pa
dessa moten.

3. Sakerhetsorganisation

3.1. Allmant

Denna del beskriver Norrkdpings kommuns sékerhetsorganisation och dess
funktioner. Har beskrivs ansvarsfordelning samt befogenheter med avsikt att
tydliggora beslutsvagar och ansvarsomraden.
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3.2.

Organisation

Verksamhetschef
Peter Zinderland

|

Gunnar Cederbera
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Enhetschef
L Jan Pertmann )

Enhetschef

Drift & Utveckling J ( Sparvagnsverkstaden ) [ Natur & Bygg

Enhetschef
Inaer Gustavsson

|

4. Ledningsbefattning med sakerhetsmassigt
ansvar

Befogenheter och ansvarsforhallanden

4.1. Teknisk direktor
Teknisk direktor ar huvudansvarig for sakerheten.

Ansvara for organisationen av sakerhetsarbetet samt att verksamhetschef
ar tillsatt och att denna har tillrackliga kvalifikationer for befattningen
Ansvarig utgivare av sakerhetsdokumentation sasom sékerhetstyrning och
tillhérande dokumentation

Befogenheter i samrad med tekniska namnden stanga av verksamhetschef
fran tjanst vid avvikelser fran faststallda krav

Befogenheter att sdga upp avtal med verksamhetsutévare som inte
uppfyller faststéllda krav enligt jarnvéagslagen och lagen om sékerhet vid
tunnelbana och sparvag

4.2. Verksamhetschef Spar

Verksamhetschefen ar dvergripande ansvarig for sakerheten samt for
sparvagnsverkstaden.

Ansvara for att verksamhetsutovare uppfyller jarnvéagslagen och lagen om
sakerhet vid tunnelbana och sparvag samt foreskrivna avtal

Ansvara for att inkomna utredningsrapporter rapporteras till tekniska
namnden vid behov

Overgripande budgetansvar for verksamheten

Befogenheter att forandra organisationen i samrad med tekniska chefen
Befogenheter i samrad med tekniska chefen stanga av enhetschefen fran
tjanst vid avvikelser fran faststallda krav
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e Befogenheter att sdga upp avtal med verksamhetsutdvare som inte
uppfyller faststallda krav enligt jarnvagslagen och lagen om sékerhet vid
tunnelbana och sparvég

4.3. Enhetschef Spar
Enhetschefen har évergripande ansvar for sparverksamheten.

e Ansvara for planering, forslag till budget och uppféljning

e Ansvara for budget for verksamheten

e Ansvara for att inventera inkomna utredningsrapporter och vid behov
rapportera dessa till verksamhetschefen

e Ansvara for att verksamhetsutévare uppfyller jarnvagslagen och lagen om
sakerhet vid tunnelbana och sparvag och rapportera avvikelser till
verksamhetschefen

e Ansvara for framtagning och vidmakthallning av tekniska normer for
sparanlaggning

e Ansvara for att det finns regler for tillsyn, underhall och besiktning av
sparanlaggning

e Ansvara for att vid intraffad olycka eller allvarligare tillbud sakerstélla att
anmaélan gjorts till Transportstyrelsen, Elsédkerhetsverket,
Arbetsmiljoverket

e Befogenheter att tillfalligt stoppa verksamhetsutdvare som inte foljer for
verksamheten faststéllda krav, avtal eller inte uppfyller krav enligt
jarnvagslagen och lagen om sakerhet vid tunnelbana och sparvag

o Befogenheter att bestalla tjanster for akuta atgarder for att vidmakthalla
sékerheten

o Befogenheter att hos verksamhetsutGvare begara atgarder for att
sékerhetsstalla trafiksékerheten

e Befogenhet att stanga av sparanlaggningen av sakerhetsskal

4.4, Sparingenjor

e Ansvara for att sékerstalla att entreprendren skoter drift och underhall
enligt avtal

e Ansvara for att nédvandiga reinvesteringar utfors

e Ansvara for framtagning och vidmakthallning av tekniska normer for
sparanlaggning

e Ansvara for att det finns regler for tillsyn, underhall och besiktning av
sparanlaggning

e Befogenheter i samrad med enhetschefen att tillfalligt stoppa
verksamhetsutdvare som inte foljer for verksamheten faststallda krav,
avtal eller inte uppfyller krav enligt jarnvégslagen och lagen om sékerhet
vid tunnelbana och sparvég

e Befogenheter i samrad med enhetschefen bestélla tjanster for akuta
atgarder for att vidmakthalla sakerheten
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o Befogenheter i samrad med enhetschefen hos verksamhetsutévare begara
atgarder for att sakerhetsstélla trafiksakerheten

e Befogenhet i samrad med enhetschefen att stanga av sparanlaggningen av
sékerhetsskal

4.5. Elingenjor

e Ansvara for elsékerheten

e Ansvara for att sékerstalla att entreprendren skoter drift och underhall
enligt avtal

e Ansvara for att nédvandiga reinvesteringar utfors

e Ansvara for framtagning och vidmakthallning av tekniska normer for
anlaggning

e Ansvara for att regler fran elsakerhetsverket krav for tillsyn, underhall och
besiktning av anlaggning utfors

e Ansvara for att vid intraffad olycka eller allvarligare tillbud pa
elanlaggningen sékerstélla att anmalan gjorts till Elsdkerhetsverket och
Arbetsmiljoverket

e Befogenhet att stdnga av anldggningen av sakerhetsskal

e Befogenheter i samrad med enhetschefen att tillfalligt stoppa
verksamhetsutOvare som inte foljer for verksamheten faststéllda krav,
avtal eller inte uppfyller krav enligt jarnvagslagen och lagen om sakerhet
vid tunnelbana och sparvéag samt elsakerhetsverkets krav

o Befogenheter i samrad med enhetschefen bestélla tjanster for akuta
atgarder for att vidmakthalla sékerheten

e Befogenheter i samrad med enhetschefen hos verksamhetsutévare begéra
atgarder for att sakerhetsstélla sédkerheten pa anlaggningen

e Befogenhet i samrad med enhetschefen att stanga av anlaggningen av
sékerhetsskal

4.6. Driftingenjor
e Ansvara for att inkomna utredningsrapporter diariefors

e Ansvara for att svar pa inkomna utredningsrapporter rapporteras till
trafikutdvaren och jarnvagsforetag

e Ansvara for att sakerhetsstyrning och tillndrande dokument revideras vid
behov

e Ansvara tillsammans med trafikutdvaren for bevakning av nya eller
forandrade lagar och krav, externa bestammelser och foreskrifter

4.7. Verksamhetsutvecklare
e Ansvara for att utvecklingen av sparvagsspar samt sidospar foljer tekniska
namndens uppdrag

e Ansvara for att bevaka och reservera sparmark i takt som Norrkdping
vaxer

13 (24)



Gallande fr. o m: 2017-07-15

Andrad:
Handl&ggare: Marie Engstrom
Utgivare: Leif Lindberg

5. Fordonsunderhall

5.1. Enhetschef fordonsverkstad
Enhetschefen har évergripande ansvar for sparvagnsverkstaden

Ansvara for planering, forslag till budget och uppféljning

Ansvara for budget for verksamheten

Ansvara for att trafiksdkra vagnar satt ut i trafik enligt avtal

Ansvara for att allt underhall pa sparvagnarna skéts enligt de
underhallsplaner som levererats av fordonstillverkaren

Ansvarar for att det finns regler for tillsyn, underhall och besiktning av
sparvagnarna

Befogenheter att tillfalligt stoppa verksamhetsutdvare som inte foljer for

verksamheten faststéllda krav, avtal eller inte uppfyller krav enligt
jarnvagslagen och lagen om sakerhet vid tunnelbana och sparvéag
Befogenheter att bestélla tjanster for akuta atgarder for att vidmakthalla
sékerheten

Befogenheter att hos verksamhetsutdvare begéara atgarder for att
sékerhetsstalla trafiksékerheten

5.2. Besiktningsman

Utfor besiktningar i syfte att forebygga fel p.g.a. slitage och yttre paverkan pa
sparfordon

Ansvara for att besiktningar i syfte att forebygga fel utfors enligt gallande

schema

Ansvara for avhjalpande- och forebyggande underhallsutférande
Ansvara for att dokumentation och avrapportering av arbetet utférs
Kunna utgéra resurs for fordon- och maskinunderhallets utveckling
Deltar som tekniskt sakkunnig i projekt

Befogenhet att stoppa trafikfarliga sparfordon

Befogenhet att koppla ur sparvagnens inverterande bromssystem
Befogenhet att underkanna och godkanna sparfordon vid besiktning

5.3. Reparator
Utfor forebyggande underhallsreparationer av sparfordon.

Ansvara for avhjalpande- och férebyggande underhallsutférande
Ansvara for att dokumentation och avrapportering av arbetet utférs

Ansvar for att folja givna foreskrifter samt kunna patala och rapportera
brister

Deltar som tekniskt sakkunnig i projekt
Befogenhet att koppla ur sparvagnens inverterande bromssystem

NK-SF 900
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e Befogenhet att tillfalligt ta felaktig eller trafikfarlig sparvagn ur drift

5.4. Elektriker
Utfor forebyggande underhallsreparationer

e Ansvara for férebyggande underhall fordon, sparvagnar och maskiner
enligt bestéllning

e Ansvara for avhjalpande/korrigerande underhall samt ombyggnad av
fordon, sparvagnar och maskiner blir utfort enligt bestéllning

e Ansvara for att dokumentation och avrapportering av arbetet utfors

o Befogenhet att tillfalligt ta felaktig eller trafikfarlig sparvagn ur drift

e Befogenhet att koppla ur sparvagnens inverterande bromssystem

e Befogenhet att underkanna och godkéanna sparfordon vid el-besiktning
5.5. Sparvagnsforare (provforare)

Utfor provkorning av sparvagnen och framfor den enligt instruktioner och
foreskrivna regler

Ansvara for att sparvagnen framfors pa ett sakert satt

Ansvara for att félja muntliga anvisningar som lamnas av trafikledare
Under provkorning kontrollera om sparvagnen har fel och brister
Rapportera brister och avvikelser till den sérskilda trafikledningen
Rapportera héndelse eller olycka direkt till den sérskilda trafikledningen

6. Sparunderhall

Nedan presenteras minimikraven vad det géller befogenheter och
ansvarsforhallanden for underentreprendrer for sparunderhall. Sparunderhallaren
ska redovisa befogenheter- och ansvarsférhallanden i sparunderhallarens
kvalitetssystem, vilket Norrkdpings kommun ska granska och godkénna innan
tilldelningsbeslut

6.1. Platschef/samordnare

Platschef/samordnare ska ha det har dvergripande ansvar for personal och ska leda

och fordela arbetet pa sparanlaggningen.

e Ansvara for sakerhetsfragor inom organisationen

e Ansvara for att understélld personal som tilldelas arbete pa
sparanlaggningen har tillracklig kompetens

e Ansvara for kvalitet och miljokraven efterlevs

o Deltar som tekniskt sakkunnig i projekt

e Regelbundet inventera inkomna rapporter och sakerhetsfragor och
rapportera dessa till kommunen

e Rapportera till kommunen angaende uppfoljning, tillbud, olyckor mm

e Befogenhet att tillfalligt stoppa spar och végtrafik pa trafikfarliga bandelar
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6.2. Spartekniker

Utfor forebyggande underhall och reparationer pa sparanlaggningen. Utfor
avhjalpande/korrigerande underhall av sparanlaggning mm.

e Ansvara att sékerhetsforeskrifter och skyddsforeskrifter efterfoljs
e Ansvara for arbetsplatsen
o Befogenhet att tillfalligt stoppa spar och vagtrafik pa trafikfarliga bandelar

6.3. Bevakare (sparvag)

Utfor bevakning vid spararbetet eller liknande enligt instruktioner och foreskrivna
regler. Alla kontakter med den sérskilda trafikledningen ska ske via mobiltelefon.

Ansvara for arbetsplatsens sakerhet

Ansvara for att sakerhetsforeskrifter och skyddsforeskrifter efterfoljs
F6lja muntliga anvisningar som lamnas av trafikledare och arbetsledare
Medverka till hog sékerhet, folja givna foreskrifter samt kunna patala och
rapportera brister till den sérskilda trafikledningen.

Rapportera héndelse eller olycka direkt till den sérskilda trafikledningen
Befogenhet att tillfalligt stoppa spar och végtrafik pa trafikfarliga bandelar
Befogenheter att stoppa sparfordon och vagfordon

Befogenhet att stoppa arbetet

Befogenheter att beordra utrymning av arbetsplats

6.4. Tillsyningsman A-skydd (sidospar)
Den som har det dvergripande ansvaret for sakerhetsatgarder vid arbeten enligt

instruktioner och foreskrivna regler. Alla kontakter med alla trafikformerna ska i
forsta hand ske via mobiltelefon.

Ansvara for arbetsplatsens sakerhet

Befogenhet att tillfalligt stoppa trafiken pa trafikfarliga bandelar
Befogenhet att stoppa arbetet

Befogenheter att beordra utrymning av arbetsplats

Befogenheter att stoppa sparfordon och vagfordon

F6lja muntliga anvisningar som lamnas av trafikledare och arbetsledare
Medverka till hog sékerhet, folja givna foreskrifter samt kunna patala och
rapportera brister till trafikledningen

Rapportera héndelse eller olycka direkt till trafikledningen

e Uppratta samrad mellan trafikformerna pa sidosparen
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6.5. Sparsvetsare

Utfor forebyggande underhallsreparationer samt sparsvetsningar. Utfor
avhjalpande/korrigerande underhall av sparanlaggning.

Ansvara att sékerhetsforeskrifter och skyddsforeskrifter efterfoljs

Ansvara for att licensnummer stansas in vid ralsskarv samt att ralsskarven
protokollfors i svetsprotokoll efter utford form- och termitsvets

Ansvara for att ratt svetsmetod tillampas enligt BVS 524:24 vid
sparsvetsning (formsvetsning, termitsvetsning och pasvetsning)
Befogenhet att tillfalligt stoppa spar och végtrafik pa trafikfarliga bandelar

6.6. Besiktningsman

Utfor underhall- och sékerhetsbesiktning i syfte att férebygga fel p.g.a. slitage och
yttre paverkan pa sparanlaggningen samt att sparanlaggningen ar trafikséaker.

Ansvara for att underhall- och sakerhetshesiktningar samt
bruktagandebesiktning i syfte att forebygga fel enligt géllande foreskrift
Ansvara for avhjalpande- och forebyggande underhallsutférande

Ansvara for dokumentation av besiktningsanmarkningar och
avrapportering till Norrkdpings kommun

Deltar som tekniskt sakkunnig i projekt

Befogenhet att stoppa trafikfarliga spardelar

Befogenhet att underkanna och godkénna sparanlaggningar vid besiktning

6.7. Sparvagnsforare, forare av tvavagsfordon samt forare av

arbetsmaskiner

Framfor sparfordon enligt instruktioner och foreskrivna regler.

Ansvara for att sparfordonet framfors pa ett sakert satt

Ansvara for att folja muntliga anvisningar som lamnas av trafikledare
Rapportera brister och avvikelser till den sérskilda trafikledningen
Rapportera héndelse eller olycka direkt till den sérskilda trafikledningen

6.8. Elektriker

Utfor forebyggande underhallsreparationer. Utfor avhjalpande/korrigerande
underhall samt ombyggnader av kontaktledningsnatet, vaxelmekanismer mm

Ansvara for forebyggande underhall av kontaktledning, véxlar signaler
mm enligt bestéllning

Ansvara for avhjalpande/korrigerande underhall

Ansvara for att dokumentation och avrapportering av arbetet utférs
Befogenhet att tillfalligt stoppa spar och vagtrafik pa trafikfarliga bandelar
Befogenheter att tillfalligt stdnga av stromtillforseln till kontaktledningen
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e Befogenhet att underkanna och godkénna kontaktledning,
signalanlaggningar vaxelmekanismer mm vid el-besiktning.

7. Reglementen

Reglementet beskriver Tekniska ndmndens ansvar och vad som galler for
namnden utéver kommunens allménna ndmndreglemente.

Se gallande reglemente for Tekniska namnden KS 2013/0480.

Vilka ansvarsomraden de olika kommunala namnderna har beslutar
kommunfullméktige genom att faststélla ndmndreglementen. Namnder kan sedan
genom delegationsordningar besluta vilka fragor som kontorschefer och andra far
besluta om.

| Tekniska kontorets delegationsordning (TN 2014/0561) delegeras det
évergripande ansvaret till Teknisk direktor for sparvag samt sidospar.

Tekniska direktoren ansvarar dvergripande for verksamheten. Ovriga
ansvarsfordelningar redovisas i kommunens foreskrift om ansvar och
befogenheter, detta dokument.

Hanvisning
Allmanna ndmndreglementet (ANR) KS 2013/0480
Tekniska n&mndens delegationsordning TN 2014/0561

8. Sakerhetsarbete: Styrning, utvardering,
uppfoljning utveckling och delaktighet

Nya lagar, regler uppdatering av dokument

Alla anstéllda inom sparenheten ansvarar for att 6vervaka nyheter inom lagar,
foreskrifter, regler och bestammelser som paverkar Norrkopings kommun.
Norrkopings kommun har via avtal gett uppdraget till trafikutovaren att halla sig
uppdaterade pa Transportstyrelsens foreskrifter kring nya och andrade foreskrifter
som ska halla Norrkdpings kommun uppdaterade. Vidare behandlas nya och
andrade foreskrifter vid sakerhetsstyrningsmaéten som &r ett styrande mote for den
gemensamma sakerhetsstyrningen.

Norrkdpings kommun har dven regelbundna sékerhetsmoten (driftmoten) med
underentreprendrer dar nyheter i lagar, regler, instruktioner delges i den
omfattning som krévs for respektive entreprenad.

Norrkdpings kommun &r fordonsagare och aven fordonsunderhallare av
sparfordonen. Transdev har som trafikutévare ansvaret for att fordonen ar
trafiksdkra och som tillsammans med Norrképings kommun hanterar
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fordonsrelaterade andringar. Dessa &ndringar skall alltid godké&nnas av Transdev.
Dokumentationsuppféljning och tekniska utredningar skall ocksa hanteras
gemensamt mellan Transdev och Norrkopings kommun. Transdevs specialist pa
tag tillsammans med Norrkdpings kommuns enhetschef for fordonsunderhallet
ska ha regelbunden kommunikation med fordonsleverantérerna och foljer upp
underhallsdokumentation som ges ut av fordonsleverantorerna.

All dndringshantering och dokumentationsuppféljning for fordonen kan initieras
av Transdev eller Norrkdpings kommun. Dessa andringar infors i
underhallsdokumentationen som finns tillganglig for Norrkopings kommun som
fordonsagare och fordonsunderhallare efter Transdevs godkannande.

9. Revision och uppfdljning

Allméant

Norrképings kommun ska genomfora regelbundna revisioner av sparvag- och
jarnvagsverksamheten som innefattar dokumentstyrning, personal som arbetar i
sparomrade, samt trafiksékerheten pa sparanlaggningen.

Omfattningen beslutas och faststélls av verksamhetschef i dokumentet
”Handlingsplan for Revisioner” som uppréttas for ett ar i taget.

Revisioner ska utféras av personal som god inblick i trafiksédkerhetsregler for
sparvag- och jarnvagssystem.

Vidare ska en arlig revisionsplan tas fram tillsammans med trafikutdvaren samt
kommunens anlitade trafikledningsfunktion.

Revisionsplanen och resultatet av revisionerna ska behandlas pa sakerhet — och
kvalitetsmote for att faststélla att revisionerna utfors och att avvikelser i
revisionen atgardas.

Norrkdpings kommun har avtal med trafikutdvaren att utfora regelbunden
uppfdljning av personal i sékerhetstjénst.

9.1. Revisioner

Syftet med revisionerna ar att verifiera hur verksamheten fungerar. Vidare ar
syftet ocksa att underséka behovet av forbattringar eller korrigerande atgarder.
Alla revisioner ska dokumenteras.

Av dokumentationen ska foljande framga vem som genomfort revisionen samt
forslag till atgarder vid avvikelser. Resultat av revisioner ska redovisas i
ledningsgruppen och vid sakerhet- och kvalitets méten for beslut om atgarder och
aterkopplas pa lampligt satt.
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9.2. Omfattning av revision och uppfdljning
Aterkoppling i sikerhetsstyrningssystemet bestér dels av planerad
revisionsverksamhet och dels som planerad uppféljning av personal,
arbetsplatsobservationer mm redovisas i Norrkdpings kommuns
sékerhetsstyrningssystem enligt nedan.
Vissa punkter nedanfor utfors tillsammans med trafikutovaren.
Avsnitt Omfattning Redovisande dokument
Foretagets Dokumentationssystemet & | TD-SF 201
informationssystem och aktuell och, anpassat till
dokumentstyrning verksamheten
Personal Kunskaper, attityder, TD-SF 400

genomfdrande av
trafiksakerhetsarbetet

Examinerade for TD-SF 400
arbetsuppgiften enligt
faststélld utbildningsplan

Uppfylla halsokrav TD-SF 300

Uppfylla krav pa fortbildning | TD-SF 400
och tjanstgoringsfrekvens

Uppféljning av personalen sa | TD-SF 400
att de utfor sina
arbetsuppgifter pa ett
sékerhetsmassigt riktigt satt.

Sparanlaggning Hantering av NK-SF 700
besiktningsprotokoll och
underhallsprotokoll

Uppféljningen av NK-SF 700
underentreprenérer,
leverantorer omfattar
uppfoljning av Norrkopings
kommun krav i avtal eller
upphandling.

Kalibrering av kontroll- mat- | NK-SF 700
och provnings- utrustning

Ledning, styrning Ledningen foljer foretagets NK-SF 900 1.8
sakerhetsmal, normer och Detta dokument
ansvar.

Intraffade olyckor och tillbud | TD-SF 800
samt rapporterade avvikelser
foljas upp
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10. Olyckor

10.1. Olyckor och handelser

Malsattningen for spartrafiken &r att den ska vara sa saker som mojligt. Det
viktigaste malet for trafiksakerheten &r att beslutsamt och konsekvent minska
risken for olyckor och tillbud. Darigenom garanteras en hog sakerhetsniva. Detta i
sin tur innebar att risken att dodas eller skadas i samband med spartrafik
fortlopande skall minskas.

Norrkopings kommun har det 6vergripande ansvaret som sparinnehavare och
infrastrukturforvaltare att utredningar sker av olyckor och handelser. Norrképings
kommun har via avtal dverlamnat ansvaret for utredningsverksamheten for
samtlig spartrafik till trafikledningsfunktionen.

Hanvisning
TD-SF 800 Utredningsrutiner

10.2. Tillbud och avvikelser

Norrkopings kommun arbetar systematiskt med att analysera rapporterade tillbud
och avvikelser. I Norrkdpings kommuns verksamhet ska det vara ett naturligt
inslag att personal alltid ska rapportera tillbud och avvikelser som sedan ska vara
ett underlag till forbattringar.

Personal som arbetar i sakerhetstjanst ska alltid i sitt arbete rapportera tillbud och
avvikelser till trafikledningen som registrerar detta i trafikutdvarens
trafikhandelseregister. Ovrig personal ska rapportera tillbud och avvikelser pa
avsedd rapport och 1d&mna in denna till arbetsledningen. Arbetsledningen ansvarar
for att tillbud och avvikelser som é&r trafikrelaterade registreras hos trafikutévarens
trafikhdndelseregister.

Alla underentreprencérer ska ha ett eget kvalitetssystem for hantering av
avvikelser. Detta ska godkannas av kommunen innan tilldelningsbeslut ges.
Underentreprendrer ska folja Norrkdpings kommuns rutiner for avvikelser, detta
dokument.

11. Riskanalys riskbedomningar

Allmant

Norrkopings kommun tillsammans med trafikutévaren/trafikledningsfunktionen
ska systematiskt arbeta med riskhantering. Syftet med detta ar att genom analys av
resultat fran riskidentifiering forebygga de risker som kan paverka
forutsattningarna att uppna malen genom att forebygga att odnskade handelser
intraffar och att skador uppkommer eller minimeras.

e Genom att genomfora riskanalyser eller riskbedomningar kan man pa ett
tidigt stadium forutse olyckor och sakerhetsproblem
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e Riskanalys eller riskbedomning ska genomftras nar man infor ny teknik,
nya principer, vasentliga forandringar i existerande organisation eller
oprévade lI6sningar som har en trafiksakerhetsmassig betydelse

e Berorda verksamhetsutévare ska informeras da man tanker infora ny
teknik, nya principer, vasentliga férandringar i existerande organisation
eller oprévade I6sningar som har en trafiksékerhetsméassig betydelse

e Vilken metod som ska anvéndas eller om det ska utforas en riskanalys
eller riskbeddmning ska beslutas vid varje enskilt tillfalle (galler inte
sidospar)

11.1. Riskanalys

Norrkdpings kommun genomfor riskanalyser och riskbeddmningar genom
lamplig metod beroende pa riskbedomningens form, art mm.

For sidosparen kan det vara nodvandigt att anvanda sakerhetsmetoden i
forordningen EG 402/2013 som krévs vid utforande av riskanalyser och
riskbedémningar vid forandringar i verksamheten pa sidosparen. Metoden kallas
for CSM RA (Common safety method for risk assesment).

Beslut om oberoende granskning vid &ndringar som genomfors av intern eller
extern personal beslutas av Norrképings kommun tillsammans med
trafikutovarens sakerhetschef eller sdkerhetsinspektdr. Vid vasentliga forandringar
gallande sidosparen anvénds alltid sakerhetsmetoden i Kommissionens forordning
(EG) nr 402/2013 vilket ska tredjeparts granskas av auktoriserat oberoende
beddémningsorgan.

Bedomningar och beslut pa tekniska och organisatoriska férandringar ska
dokumenteras och behandlas pa sakerhets- och kvalitetsmoten samt delges aktuell
personal och berdrda dokument skall anpassas.

Riskanalysarbetet tjanar dven syftet att skapa en riskmedvetenhet inom
organisationen. Den sammantagna risknivan for verksamheten skall efter
forandringen vara densamma eller lagre.

11.2. Riskbeddmning

Riskbeddmning &r en forenklad metod som gérs genom att de risker som kan
forknippas med en forandring identifieras och sammanstélls skriftligt och
strukturerat. Riskerna behdver bara vérderas oversiktligt. Atgarder for att
eliminera eller minska riskerna ska foreslas dar det anses nodvandigt. En
riskbeddmning kan vara en del av en riskanalys. Riskbedémningen kan da vara
ett underlag till att man valjer att utféra en fullstdndig riskanalys.

Hanvisning
TD-SF 901 Metod for riskanalys
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11.3.  Atgarder mot kvarvarande risker

Identifierade risker som inte kan elimineras eller reduceras med ekonomisk eller
teknisk rimlighet ska bemotas med atgardspaket som ska bedoémas och presenteras
vid sdkerhets- och kvalitetsmote. Vid sékerhet och kvalitetsmétet utses ansvarig
for &tgarden. Atgarderna ska inforlivas i en beredskapsplan hos berérd
verksamhetsutOvare dar kvarvarande risk narmast foreligger.

Den som utsetts som ansvarig, ansvarar for att upprattade beredskapsplaner ar
samordnade och kommunicerade inom organisationen samt &r samordnade med
externa myndigheter och parter som &r direkt involverade i verksamheten.

11.4. Krav pa revisorer, utredare och pa personal som utfor
riskanalyser

Revisioner ska utféras av person med god inblick i sékerhetsregler och krav for
spartrafik samt ha erfarenhet av revisioner.

For att fa utreda olycka kravs att sakerhetsutredare ska ha genomgatt
Trafikverksskolans kurs for olycksutredare eller motsvarande med godkant
resultat.

For att fa utfora riskanalyser och riskbedémningar ska den som utfor riskanalysen
var val fortrogen med metoder for riskanalys samt ha kompetens inom omradet
for vilket riskanalysen ska utforas. | det fall forandringen anses som véasentlig ska
riskanalysen tredjeparts granskas av auktoriserat oberoende beddmningsorgan
enligt kommissionens forordning (EG) nr 402/2013 som galler jarnvéag.

Uppféljning av operativ personal ska utféras av person som har god insikt i lokal
drift- organisation och lokala forutsattningar. Uppféljningen ska utféras av
personal med utbildningsbehérighet, trafikledarbehdrighet eller som ar ansvarig
chef lokalt.

12. Skyddsutrustning

All teknisk utrustning som anvénds for att skydda personal och material fran
skador ska besiktigas. Som teknisk utrustning réknas bl.a. jordningsdon,
overforingslinor, lyftblock mm. Kommunen ansvarar for att Raddningstjanstens
jordningsdon kontrolleras. Vid driftmote ska kommunens underentreprendrer
redovisa for besiktad utrustning. Alla verksamhetsut6vare skall underhalla avsedd
skyddsutrustning. All teknisk utrustning, egen eller tillhandahallen som anvénds,
inklusive fordon skall motsvara de krav som kommunen stéller.

e Det ska finnas ett register pa skyddsutrustning och 6vrigt material som ska
besiktigas

e All skyddsutrustning ska vara registrerat

e All skyddsutrustning och dvrigt material som besiktigas ska vara markt
och vara forsedd med datumstampel pa senaste besiktningen
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e Motesprotokoll vid driftméten vid t.ex. driftméten (sparunderhall,
fordonsunderhall) eller annat mote ska alltid ha en staende punkt
“besiktning av skyddsutrustning” om inte instrumentet dr registrerade i en
databas.

13. Arkivering av uppfoéljnings- och
revisionsdokumentation, utredningsrapporter

Norrkopings kommun tillsammans med trafikutdvaren sékerstéller att all
dokumentation sparas. F6ljande dokument ska sparas.

e Sdkerhetsutredningar
e Uppfoéljning av trafikpersonal

Originalrapporten i pappersform ska arkiveras hos driftingenjoren samt
trafikutovarens/trafikledningens sakerhetsinspektér och ska sparas enligt
nedanstaende tider.

Revisionsrapport arkiveras i 10 ar

Uppfoljningsprotokoll arkiveras i 10 ar

Utredningar av tillbud och olyckor arkiveras utan slutdatum
Riskanalyser och riskbedémningar arkiveras i 10 ar



